
Die Gemeinde Mühlhausen sucht zum 01.09.2024  
eine/n Auszubildende/n (m/w/d) zur/zum Verwaltungsfachangestellten 

 
Was wir bieten: 

 Eine zukunftsorientierte, vielseitige und interessante 
Ausbildung mit ständiger, professioneller Begleitung in 
jedem Fachbereich 

 Direkter Kundenkontakt, weil wir Dir von Anfang an viel 
zutrauen 

 Eine Ausbildungsvergütung nach dem Tarifvertrag 
TVAÖD mit über 1.000 €/ Monat schon im ersten 
Ausbildungsjahr  

 30 Tage Urlaub/ Jahr und 5 Tage Sonderurlaub zur 
Prüfungsvorbereitung 

 Abschlussprämie von 400 € nach bestandener Prüfung im 
ersten Anlauf 

 Jahressonderzahlung, Vermögenswirksame Leistungen 
 Verkürzung der Ausbildung bei guten schulischen und 

praktischen Leistungen 
 Lernmittelzuschuss i. H. v. 50 € für jedes Ausbildungsjahr 
 Gleitzeitregelung 

Was wir erwarten: 

 Mindestens einen mittleren Bildungsabschluss 
 Motiviertes und freundliches Auftreten 
 gute sprachliche und schriftliche Ausdrucksweise 
 Hohe Lern- und Leistungsbereitschaft, Teamfähigkeit, 

Zuverlässigkeit, sorgfältiges und strukturiertes Arbeiten 
 Das Verständnis für Rechtsgrundlagen und deren 

Anwendung 

 

Ausbildungsgliederung: 

 Praxiserfahrung sammelst Du bei uns im Rathaus in allen 
relevanten Ämtern, wie Rechnungsamt, Ordnungsamt, 
Bauamt, Personalamt und Hauptamt 

 Theoretische Kenntnisse erlangst Du durch die 
Teilnahme am Blockunterricht an der JULIUS-
SPRINGER-SCHULE in Heidelberg und durch die 
Teilnahme am Prüfungsvorbereitungslehrgang bei der 
Verwaltungsschule in Mannheim  

 

Du bist interessiert?  

Dann bewerbe dich bitte ausschließlich über unser 
Bewerberportal auf unserer Gemeindehomepage.  

Für weitere Informationen steht Dir Beate Knopf, Telefon 
06222/6158-26 zur Verfügung. 

Nähere Informationen zur Gemeinde 
Mühlhausen erhältst Du unter 
www.muehlhausen-kraichgau.de. 
Datenschutzrechtliche Informationen finden 
Sie unter https://www.muehlhausen-
kraichgau.de/index.php?id=18  
(Datenschutzerklärung) 

 


